无锡市新吴区住房和城乡建设局档案整编著录及数字化服务项目采购需求

一.项目名称
无锡市新吴区住房和城乡建设局档案整编、著录及数字化

二.项目说明
本采购项目是对无锡市新吴区住房和城乡建设局城建档案近年形成的各类档案（含2013年至2016年所有未形成电子数字化的竣工资料档案）进行整编和数字化，并将数字化成果上传挂接到新吴区档案馆智慧档案管理系统及无锡市档案史志馆城建档案立体化管理平台。

三.项目预算

本项目预算为人民币100万元。

四.服务时间

合同签约日起十个月。

五.支付方式

按照完成实际工作量同步支付，共计结算三次。
六.项目内容、整档要求
2013年至2016年所有未经数字化加工形成电子档案的建设工程竣工档案，投标人须按国家标准《建设工程文件归档规范》（GB/T 50328-2014(2019年版)）及《城市建设档案著录规范》（GB/T 50323-2001）、行业规范、地方档案行政部门要求，进行分类整编、案卷信息著录、卷内目录著录、根据国家标准及系统实际要求进行数字化处理并上传现有档案管理系统中。

以上所有档案修复、整编、著录、数字化成果，能够纳入新吴区智慧档案管理系统及无锡市城建档案立体化管理平台统一管理。

七.进度要求

（1）人员、软件和硬件的安装配置工作必须在合同签订并经验证后3个工作日内全部完成。

（2）2013年档案须在合同签订之日起一个月内全部完成。

（3）2014年档案须在合同签订之日起三个月内全部完成。

（4）2015年档案须在合同签订之日起六个月内全部完成。

（5）2016年档案须在合同签订之日起十个月内全部完成。

八.实施方案要求
投标人需拥有档案数字化成果具备实施和校验能力，从事过城建档案数字化工作，具有15万平方米及以上大型建设工程竣工档案整理及数字化实际工作经验。具体要求如下：

（一）技术方案要求

投标人须在技术方案中对以下内容（包括，但不仅限于）作出详细说明：

（1）各类档案在整编、著录、数字化方面遵循的国家标准（GB/T 50328-2014(2019年版)）及（GB/T 50323-2001）、行业标准、规范、规定等；

（2）各类档案整编的具体方法；

（3）各类档案案卷级著录与卷内文件著录的具体方法；

（4）档案数字化的具体方法；

（5）档案上传挂接新吴区智慧档案管理系统及无锡市城建档案立体化管理平台的具体方法；

（6）档案目录校对的具体方法；

（7）档案数字化成果校验方法；

（8）档案案卷、著录、数字化三方面成果质量检查的具体方法；

（9）项目成果数量统计的具体方法；

（10）数字化成果备份的具体方法；

（11）档案软件的详细说明（包括操作系统要求、数据库系统、开发平台、地图平台等）；

（12）项目所需硬件设备；

（13）项目整体验收详细方案；

（14）技术支持和售后服务。

（二）工作方案要求

投标人须在工作方案中对以下内容（包括，但不仅限于）作出详细说明：
（1）岗位配置、人员配置、岗位培训等人力资源配置管理情况；

（2）设备配置及管理情况；

（3）技术管理体系；

（4）保密制度、保密措施、员工保密协议等保密管理情况；

（6）档案保护措施；

（7）标准作业程序等业务流程管理；

（8）质量管理体系。

（三）档案修复整编技术要求

由于需要对档案进行拆卷扫描，为了保护纸质档案安全及规范有序，在数字化过程中，发现档案原件整理不规范的需要按《建设工程文件归档规范》（GB/T 50328-2014(2019年版)）标准要求进行重新整理，发现档案原件需要修复的要进行基本修复，无法修复的需要登记造册后向采购单位移交。确保在扫描过程中不对档案原件造成二次损坏。投标人要确保提供的技术、软件、设备不侵犯他人知识产权，不会对本次招标成果造成不良影响。

（四）档案扫描技术要求

（1）扫描影像技术要求及格式：保证扫描图像与档案原件一致、整洁、清晰，彩色扫描，格式：经过OCR识别后合成双层PDF文件，图纸扫描应采用工程扫描仪直接扫描不得采用图形拼接方式，具体要求按《无锡市建设工程档案案卷移交进馆质量标准（试行）》（锡城档处[2017]5号）执行;   

（2）成交单位必须保证档案内容与档案载体的安全，档案不得丢失、泄密、损坏，数据验收合格后，中标供应商需在采购人服务器、备份硬盘上提交三套数据给采购人（成交单位提供硬盘），著录条目和全文数据向采购人数据库迁移。

（五）档案数字化设备及系统相关要求
成交单位对此次中标的项目所需设备自行安排解决，并应具备相关软件或系统确保数字化处理后的电子档案能够纳入新吴区智慧档案管理系统及无锡市城建档案立体化管理平台统一管理。
九.项目内容明细：
	年份
	项目个数（个）
	建筑面积
（平方米）
	案卷量（卷）
	工作量

	2013
	48
	484356
	823
	目录著录（条）
	8248

	
	
	
	
	A4文档扫描（张）
	76288

	
	
	
	
	图纸扫描（张）
	4079

	2014
	109
	3155390
	5071
	目录著录（条）
	50592

	
	
	
	
	A4文档扫描（张）
	612196

	
	
	
	
	图纸扫描（张）
	34379

	2015
	140
	3879438
	5586
	目录著录（条）
	52008

	
	
	
	
	A4文档扫描（张）
	560840

	
	
	
	
	图纸扫描（张）
	32250

	2016
	110
	5854126
	8547
	目录著录（条）
	86350

	
	
	
	
	A4文档扫描（张）
	1258211

	
	
	
	
	图纸扫描（张）
	69223


注：

1、A4文档扫描量中含部分A3文档，图纸扫描包含A0加长、A0、A1、A2幅面，2016年的案卷、目录著录、文档、图纸量为估算量，全部数据以实际产生结果为准 。

2、卷皮、档案盒、装订线、纸张、打印墨粉等档案整编用材由中标单位自行提供。

3、因档案为国家保密资料，所有资料不能离场，但工作场地有限，请应标单位自行将此因素考虑在内（建议提前来现场实际考察）。

  4、若有需要，应标单位可至无锡市新吴区住建局城建档案室索取详细工程项目清单。
